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<!> Avant tout chose le logiciel doit €tre installer sur votre machine. Si cela n'est pas encore faite
reportez vous a la F.A.Q. Du site www.evarisk.com.
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A. Identification :

1. S'identifier :

Avant de pouvoir se lancer dans ['utilisation du programme, vous devez vous identifier sur la
ueil qui < 1.
age d'accueil qui se présente comme ceci

L ogin/ P a sishw eiptd

| utilisateur |

| ********t****l i

Demande de compte - Mot de passs gublié?

O K

ElEvariskl—

Dans le premier encadré saisissez votre Login (ici : utilisateur) et dans celui juste en dessous
votre mot de passe. Si vous avez oubli¢ votre mot de passe il est possible de le récupérer par mail en
cliquant sur «mot de passe oublié?».

Si vous voyer apparaitre 1'image qui suit c'est qu'une erreur s'est produite, mauvais login
et/ou mauvais mot de passe :

Identification impossible | Login owlet password incomect{s).

Si vous ne possédez pas de compte, faites une demande en cliquant sur Demande de
compte.

2. S'enregistrer :

Afin de pouvoir utiliser le logiciel vous devez vous inscrire en remplissant le formulaire
suivant de la manicre suivante :

Peouda: Iutilisateur

Mot de passe: Iun

Vérification du mot de passe: Itﬂt

Courriel: Iutilisateur@fai.com
Nom: IDupom

S'inscrire |
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Votre pseudo est votre identifiant pour vous connecter sur le logiciel, c'est celui avec lequel
vous serez reconnu sur l'application (ici utilisateur). Votre adresse mail (ici utilisateur@fai.com) qui
sera utilisé pour vous envoyer les informations de votre compte a la création et en cas de perte de
votre mot de passe. Enfin il ne reste plus qu'a entrer votre nom de famille afin que votre
administrateur puisse reconnaitre la personne par rapport au pseudo.

Une fois 1'identification faite vous devriez tomber sur I'index du logiciel :

BlEvarisk |

Homme || Risque || Outi |

Se déconnecter

Contenu de lindex, au format HTML (pour changer le contenu, modifier la valeur & ITDTexteMachine="contenu’ et IDPage='index’'. Si vous utiisez phpMyAdmin,
la requéte sql est la suivante: UPDATE “dico”™ SET "FR™ = 'La valeur ici du contenu ici '

On note que le logiciel se divise en trois grands axes :
e Homme : qui fait référence aux individus de I'entreprise
e Risque : qui est la partie ou I'on évaluera les risques
e Outil : qui a pour but de gérer le Menu, la Base de données, les droits d'accés

Chacune de ces axes seront expliqués en détails dans la suite du Mode d'emploi.

B. Homme

1. Sociétés

Cet onglet sert simplement a renseigner le logiciel sur votre société. Pour cela, vous devez
remplir les champs vides. Le fait de compléter ce formulaire permettra de créer des liens entre les
employés avec les formations, les notes de frais, les vacances, I'évaluation des risques...
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B1Evarisk |

Nom I Ville I Teéléphane I Societe valide pour un accident Options

Homme || Risque || Oui |

Aucune sociétd n'éxiste.

MNom de la societé :

Raison de la sociéte :

Activité économique de la societe :
Code APE de la societé :

Effectif de la societé :

Adresse de la societé

Code postal de la sociéte :

Ville de la société :

Téléphone de la sociéte :

Fax de la sociéte :

Mom du responsable de la société :

Prenom du responsable de la société :

Ajouter une societe

Personnaliser les champs

2. Formations

Cet onglet permet de faire le listing des formations que vous avez déja réalisées, ou celles
que vous souhaiteriez mettre en place.

** Dans une démarche sécurité Evarisk met a votre disposition la compétence de ses ingénieurs en
termes de formation et de sensibilisation de vos salariés. Vous pouvez pour cela consulter /e
Catalogue des formations Evarisk sur www.evarisk.com/formation.htm™**

B1Evarisk |

Homme || Risque || Outil |

NOM | TVPE | DESCIPTIF | DUREE Options

Aucune formation n'éxdste.

Hom de la formation :
Type de la formation : | cbligstaire V
Description de la formation :

Durée de validitée de la formation : ans mois

Ajouter une formation




3. Groupes

Au cours d'une évaluation des risques certains individus peuvent étre affectés a un méme
type de risque. Généralement ces individus font parti d' un groupe de travail. Cet onglet permet
donc de renseigner le logiciel sur les employés formant un groupe de travail.

BlEvarisk |

Homme || Risque || Outi |

Nom du groupe | Definition du groupe I Membres du groupe Options

Aucun groupe n's Sté crés,

Nom du groupe :
Drescription du groupe :

Individus références: Individus de ce groupe:

Membres du groupa: = |
=]

Ajouter un groupe

[ Modifier les champs ]

Un groupe se définit sous plusieurs éléments : son nom, sa définition, des commentaires, et ses
membres. Pour ajouter ces derniers il suffit de cliquer sur -> pour ajouter un membre et sur <- pour
enlever un membre.

Lorsqu'on crée un groupe ce dernier apparait en haute de la page. Pour supprimer ou modifier un
groupe, on procede comme avec les individus.

4. Liste Individus

«La sécurité est l'affaire de tous»: Afin de rendre les employés acteurs de la sécurité, le
logiciel Evarisk vous propose un onglet qui permettra de faire la liste de vos employés et de les
intégrer a la démarche d'évaluation des risques, aux formations, aux notes de frais, aux accidents de
travail.... . Pour se faire il suffit de remplir tous les champs encore vides.

En effet la premicre chose a faire lorsque vous voulez créer un «document unique» avec ce logiciel,
vous devez entrer les différents acteurs. Pour ce faire vous disposez de I'outil individu.

Une fois la personne ajoutée, elle apparait sur la page comme ceci:
Si vous souhaiter supprimer ou modifier un individu, il vous suffit de cliquez sur H pour

supprimer, j}i ou pour modifier.



Le bouton est un lien direct qui vous permet de compléter la fiche de vos employés dans
l'onglet Individus.

L'employ¢ qui a lui aussi acces a cette fiche, pourra y renseigner les formations qu'il souhaite suivre
et les dates de congés qu'il compte prendre.

L'administrateur du logiciel Evarisk, pourra consulter les fiches de chaque employé et donc
gérer les congés de ses employés grace a I'onglet Gestion Vacances et leurs formations grace a
I'onglet Liste Formations.

5.Gestion vacances

Cet onglet est un systeéme de type tableau qui vous permettra de gérer les congés des
employés, soit, Validé les congés (la ligne deviendra verte) ou Refusé ( la ligne deviendra rouge).

6. Listes formations

Cet onglet est un systéme de type tableau qui vous permettra de gérer les formations des
employés. Entre autre si ces dernicres ont €té faites, si elles ont du retard, ou celles qui sont a
prévoir.

7. Notes de frais

Cet onglet permet de faire le calcul des notes de frais des employés. Pour cela il suffit de
remplir les champs du formulaire vides.

Les sept points que nous venons de voir sont les préliminaires a la réalisation de 1'évaluation
des risques professionnels. Ce sont les étapes essentiels qui vous permettront de réaliser un
document unique dans les meilleurs conditions.

C. Risque

1. Accidents

L'onglet Accident vous permet de réaliser un recensement des accidents de travail dans
votre entreprise. Ceci dans le but d'en diminuer le nombre ou la gravité de 'accident de travail.

Pour se faire il suffit de cliquer sur «Nouveau», de remplir les champs vides et ensuite de
valider en cliquant sur «Sauvegarder».

2. Risques

La création d'une étude de risques se décompose en plusieurs étapes. La premiere est la création de
l'entéte d'étude. Cliquez sur nouvelle unité.

Nom de I'unité: | Unité 1 | Ref_FER: 9_Risques: |I|

Vous devez juste rentrer le nom de I'unité dans le premier encadré (Unité 1 dans 1'image
précédente).

La deuxiéme étape consiste a enter les évaluateurs qui se trouvent parmi les individus. Pour se faire
s¢lectionnez le nom de l'individu dans la liste située a coté d'ajouter, et ce dernier apparaitra en



dessous.

Liste des évaluateurs pour cette unité:

Ref | Mom Prénom
Cliguez ici pour ajouter j

La troisieme étapes est la gestion des individus dans 1'é¢tude de risques, c'est comme pour les
évaluateurs.

Liste des employés pour cette unité:

Ref | Mom Prénom
Cliquez ici pour ajouter j

La quatrieme étape est I'ajout des groupes, qui se déroule toujours de la méme maniére.

Liste des groupes utilisateurs:
Ref Nom_Groupe
Cliguez ici pour ajouter j

La cinquieéme étape est 1'ajout d'un logo, d'une image représentant le secteur. Pour ajouter une image
cliquez sur I'image comme ci-dessous.

Iimage indefinie

Cliquez ici pour choizir une image.

En cliquant dessus vous arrivez sur un petit formulaire, cliquez sur Parcourir et choisissez I'image
que vous désirez utiliser ( vous allez parcourir les dossiers de votre ordinateur). Cliquez sur
Envoyer. Si toutes les conditions ont été respectées votre image apparaitra, cliquez ensuite sur
Retour a la page étude de risques.

Veuillez choisir une phote (type jpa.gif ou png et poids inférieur a
1000Ko) a lier avec la fiche d'évaluation des risques numéro 1.

Aucune photo n'a eté liée avec la fiche d'étude de risque.

Photo: Parcourir_
Envoyer

Retour a la page d'étude de risque.




La sixiéme étape est de sélectionner en cochant les différents risques de I'unité
cocher les dangers correspondant a votre unité.

F Chute de plain-pied

iT Chute de hauteur

i: Manutention manuelle

i: Manutention mécanique

i: Circulations, déplacements

i: Effondrements, chute d'abjets

iT Machine et outils

iv Nuisances sonores

iT Produits chimiques, déchets

iT Incendie, explosion

iT Electricité
i: Eclairage

iv Travail sur écran

i: Ambiances climatiques

i: Manque dhygiéne

iT Société extérieure

i: Manque de formation

i: Autres

. Il vous suffit de

La septieme étape consiste a 1'évaluation des risques. Cette évaluation se déroule en deux sous
étapes, la premicere est la sé€lection des risques, il vous suffit de sélectionner dans la liste les
différents risques que vous avez coché, puis de choisir les différents coefficients ( Gravité,
Exposition, occurrence, Protection ...) et d'y ajouter un commentaire. Pour affecter un coefficients
référez vous a l'aide du logiciel en cliquant sur Comment affecter les coefficients?

Vous devrez donc établir les critéres d'évaluation des risques pour chacun d'eux, et définir les
actions correctives ainsi que leurs cotits dans ce méme tableau. Vous pourrez aussi juger de
I'évolution du risque en uploadant des photos avant et apres les actions correctives.

Comment affecter les coafficents?

Mom du danger ‘ Gra Exp ‘ Occ For Pro ‘R-Il—:;i!a Specificité aption
ke Cliquez ici pour ajouter v
X [dchute de plain-pied [ ] ] ] o | Modifier | FAC]
nom FAC : photo avant photo apres
Description de |"action
corrective :
Temps :
Heure
Taux horaire : . .
elro pas d Image pas d Image
Achats :
eLlro
Parcourir_
Photo avant : -
envoil

Photo apres :

envoil

Parcourir_ -
Ajouter FAC




Comment affecter les coefficents?

|Nom du danger | Gra | Exp | Occ | For | Pro | Total Risque Specificite

B Cliquez ici pour ajouter i

Une fois terminée, il ne reste plus qu'a sauvegarder ... en cliquant sur sauvegarder dans la barre en
haut de la page.

Sauvegarder Nouvelle unité Supprimer |'unitée Imprimer

Pour modifier une unité, il vous suffit de la sélectionner dans la liste déroulante en haut a droite au
dessus de I'image. Puis d'effectuer vos modifications et de la sauvegarder.

Fiches existantes: | Unité 1 [~

Pour supprimer une unité, il vous suffit de la sélectionner dans la liste déroulante en haut a droite au
dessus de I'image. Puis de cliquer sur Supprimer l'uniteé.

3. Bilan
L'onglet Bilan vous fait accéder a un récapitulatif des différents risques.
e En blanc : les risques minimes.
e En jaune les risques qui présente un véritable danger.

e Enrouge : les risques trés dangereux.

Somme des risques: 278

Part des individus évalués: 60%
3 personnes evaluées sur 5 individus,
Le nombre dindividus évalués n'est pas assez représentatif (inférieur & 75%!)

Ref, Unité Nom Risque Ftisqluﬁ Specificite
Ref.  Unité |, o I_is:‘:;ﬁ Annotations 2 Unité 1 Chute de hauteur B cscalicr sans rampe
3 Unité 1 278 4 2 Unité 1 Circulations, déplacements 48 — |-t
1 | Unité 0 0 0 2 Unité 1 Travail sur écran 12 cran plat, moins
fatiguant
2 Unité 1 Chute de plain-pied 2 Cables distants ...

11 vous reste plus qu'a générer votre document unique.

Pour générer votre document unique, cliquez sur Générer le document unique. Ensuite remplissez
le formulaire permettant de remplir les informations sur le document unique. Puis cliquez sur
imprimer.



Date:

Date de début d'audit:
Date de fin d'audit:
Nom de l'entreprise:
Télephone fixe:
Téléphone portable:

11 || 07 |y| 2006

11 |y 07 || 2006

11 || 07 |y| 2006
Evarisk

L i F i e e

L ST L & g 8

Fax: L b b S
Emetteur: Mathanael
Destinataire: Evarisk

4. Corrective

L'onglet Corrective est un récapitulatif des actions correctives que vous allez ou avez mener,
visant a diminuer ou a supprimer les différents risques recensés.

Pour avoir plus de détails concernant 'action corrective, il vous suffit de cliquez sur .

5. Produit dangereux

Le logiciel Evarisk vous propose une ap

plication qui vous permettra de faire un inventaire

de vos produits dangereux. Pour cela il suffit de rentrer dans les cases appropriées la référence de
votre produit chimique, son nom, sa phase, votre consommation annuelle et une description du

produit.

Dans un méme temps il vous sera possible de déterminer le danger associée au produit : explosif,
comburant, inflammable, toxique ... en sélectionnant 1'un des pictogrammes correspondant.

BlEvarisk —

Homme I

Risque

Outd

L'étiquetage des produits dangereux :

Rihirgncs du pradult : Bioen g peodit ¢

Buscrption du produt -

Phage :| Aucun | ™| Camsemmasion anmuale : Typa : | Aucun )

; P edarimement 4| Produits pouvant s'enflammer
inflammable F+ | facilement en présence d'une
Explosif E — Mon v| source d'nflammation & g Hocif Xn
Hon ¥ | température ambiants (< Non %]
212C). Froduits pouvant i
E Toxque T s'enflammer trés facilement
Comburant & Nen ] en présence d'une source Irritant Xi
B Mon ¥/ — a dinflammation g Mon _v'
Trés Toxigue T+
h Facilement Non ] E‘, Dangereux pour
[nllnmmdbfe F T —— l}':"# FEnvironm em_ent
e Men 2] Cimmeme M| Mon ™|
Corrosif C
@ Nen [v]
e s o | s e [ e [t oo | s, | B [rmon | vomer [ P[] oz e o] o]
#| Supprimer | 1
x -m =t

Une fois le produit chimique enregistrer, vous pourrez uploader un fichier comme une photo du
produit chimique ou sa fiche de données sécurité. Pour cela cliquez sur le lien Uploader un fichier,
vous atterrissez sur cette page :



Fichier : | FParcourir...

Pour uploadez le fichier parcourez vos dossiers et choisissez le fichier que vous souhaitez uploader,
cliquez ensuite sur Validez pour terminer 1'upload.

D. Outil

Cette partie du logiciel s'adresse a des utilisateurs plus expérimenté en termes de programmation
PHP.

Elle permet notamment de modifier le menu ou l'interface en la personnalisant, mais aussi de
modifier la Base de données.

L'onglet DroitAcces donne a I'administrateur du logiciel la possibilité¢ de limiter les actions des
autres utilisateurs.

L'onglet Logs affiche toutes les actions qui ont été réalisée sur le logiciel.
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